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w Plofiskii STANU CYWILNEGO 03.04.2019r.

Podstawa Prawna:
e Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 o oplacie skarbowej
e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 w sprawie zaplaty oplaty skarbowej

I Wymagane dokumenty

P wniosek o wpisanie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego — formularz USC.K8.F1

P oryginal zagranicznego odpisu aktu urodzenia/malzenstwa/zgonu, ktéry ma by¢ transkrybowany
wraz z urz¢dowym tlumaczeniem na jezyk polski

P dowdd osobisty osoby zainteresowanej lub paszport osoby skladajacej wniosek (do wgladu)

P pelnomocnictwo-w przypadku skiadania wniosku o transkrypcje przez pelnomocnika.

Tiumaczenie winno by¢ dokonane przez tlumacza przysieglego wpisanego na liste prowadzong
przez Ministra Sprawiedliwosci, tlhumacza przysieglego uprawnionego do dokonywania tlumaczen
w panstwach czlonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG)
lub konsula. Za dokumenty przetlumaczone przez konsula uznaje si¢ rdwniez dokumenty w jezyku
obcym przettumaczone na jezyk polski przez tlumacza w panstwie przyjmujacym, poswiadczone przez
konsula oraz dokumenty przetlumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi,
a nastepnie przetltumaczone przez konsula na jezyk polski. Nie wymagaja ttumaczenia odpisy aktow stanu
cywilnego wydane na druku wielojezycznym sporzadzone zgodnie z Konwencja Wiedenska
nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976r. '

II. Oplaty

Oplata skarbowa za wydanie odpisu zupeilnego przeniesionego w drodze transkrypcji zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego wynosi w kwocie 50 zi.

Oplate mozna uisci¢ gotdéwka w Kasie Urzedu Miejskiego w Plonisku, dokona¢ operacji kartg ptatnicza
lub bezgotéwkowo na rachunek bankowy nr 95 8230 0007 0004 5636 2000 0092
w Banku Spétdzielczym w Plonisku.

III. Termin zalatwienia sprawy

Niezwlocznie. W przypadku jezeli zalatwienie sprawy wymaga postgpowania wyjasniajgcego -
nie p6zniej niz w ciggu miesigca, zas sprawy szczegdlnie skomplikowane - nie pdzniej niz w ciaggu dwoch
miesiecy.

IV. Jednostka odpowiedzialna

Urzad Stanu Cywilnego (USC), ul. Ptocka 39, 09 -100 Plonsk,
Tel:(23) 662-29-09

V. Tryb Odwolawczy:
Tryb Odwotawezy wystepuje tylko w przypadku wydania decyzji o odmowie dokonania transkrypcji.

Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie w terminie 14 dni od dnia doreczenia
rozstrzygnigcia za posrednictwem Kierownika USC, ktéry wydat decyzje.
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VI. Uwagi

Whiosek o transkrypcje zagranicznego aktu stanu cywilnego mozna ztozy¢ w dowolnym urzedzie stanu
cywilnego.

Whiosek o transkrypcje zagranicznego aktu stanu cywilnego moze zlozy¢:

4 osoba, ktorej akt dotyczy
¢ rodzice maloletniego dziecka
4 osoba, ktéra wykaze interes prawny w transkrypcji

Whioskodawca moze dziala¢ przez pelnomocnika. Petnomocnik dolacza do kompletu dokumentéw
oryginat lub urzgdowo potwierdzony odpis pelnomocnictwa. Pelnomocnictwo wyraznie musi wskazywac
kto, kogo, do jakiej czynnosci upowaznia, ponadto musi by¢ zaopatrzone w date i podpis mocodawcy.
Wolne od oplaty skarbowej jest jednak zlozenie petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu.

Opracowal/ data Sprawdzil/ Zatwierdzil/ data nr egz.
Bogustawa Cywiriska-Rézycka 03.04.2019r Agnieszka Szymanska 03.04.2019r
Inspektor Kierownik USC /(
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W PLONSKU ZAGRANICZNEGO DOKUMENTU wyd. 1
STANU CYWILNEGO z dn.03.04.2019r.
......................................................... PIOASK: (A8 .o eotsmmimvamsndssin ot Seuiey
(imig/imiona nazwisko)

.........................................................

Kierownik
Lo R v s . ¥ S

Urzedu Stanu Cywilnego
Dowod 0sobisty Seria i i ..........ooerecueueres T w Plonsku
WY DOREE o ko dis unnseinvvastoat s Aoiyon . " ‘

WNIOSEK
Prosze o wpisanie do rejestru stanu cywilnego aktu URODZENIA* / MALZENSTWA* / ZGOI*&_J*

sporzadzonego za granicg W UIZEAZIE. .....eeveersenesieeieeiiiie st
W IDIEJSCOWOSCL «vvvunsvriucrorannnanmarioreciosnsssssecnsasensnns ' ST LD ORI U EOEE T |t o o
WKL, 0 00,000 05 5045530 e s PO B convs sovvamvmspesnsisvucais dotyczacego nizej wymienionej osoby:
IMIe/IMIoNa i DAZWISKO ..evuuniiunniiiin ittt ittt ettt ettt b e e et s s et st

data i miejsce urodzenia* / zawarcia malzefistwa*/ zgonu*

.....................................................................................................................................

a1 R T oraz jego urzedowe tlumaczenie na jezyk polski.
Os$wiadczam, ze dotychczas w zadnym polskim Urzgdzie Stanu Cywilnego nie zostata wpisana tre$¢

niniejszego dokumentu.
Os$wiadczam, ze zostalem/am poinformowana o mozliwosci vzupehienia aktu.
Whnosze*/ nie wnosze* o dostosowanie pisowni danych zawartych w zagranicznym dokumencie do

regul pisowni polskiej
(Art.106, ust.2 i 3 zawiadomienie o transkrypcji i prawie do Zlozenia o§wiadczen w sprawie nazwisk)

Imie/imiona i nazwisko meza/zony

....................................................................................................................................

miejsce zamieszkania/ korespondencii ........oeeeeeueennaiiiinnn WS S TSR M o Lo o By oo e
(art. 104-106) ' ' ' gyl

Ponadto o§wiadczam, Ze zostalem/am zapoznany/a z informacjami dotyczacymi przetwarzania moich
danych osobowych zgodnie z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych stanowigcg
drugg stron¢ wniosku. ;

.......................................................

(czytelny podpis )
Optata skarbowa za odpis zupelny w kwocie 50 z1. Odpis otrzymatem/am..........cooevrnnnnn Mo
Oplata skarbowa do uiszczenia
w kasie Urzedu Miejskiego w Plofisku
*Wiasciwe podkresli¢




G KEAUZULAINEORMACYINA'O. PRZETWARZANIU DANYCH.OSOBOWYCH .

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem danych Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Plonisk z siedzibg
w Plorisku ul. Ptocka 39, 09-100 Plorisk, adres e-mail: burmistrz@plonsk.pl, tel. 23 662 26 91 lub
23663 13 00. -

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczgce sposobu-i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych, a takze przystugujgcych Pani/Panu uprawnier, moze sie Pani/Pan skontaktowaé
z Inspektorem Ochrony Danych Urzedu Miejskiego w Plofisku za pomocg adresu e — mail:
iod@plonsk.pl lub telefonicznie tel. 23 663 13 61 albo pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe. przetwarzane bedg w celu wypeinienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze, wynikajacego.’z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego oraz rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia
2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:

a) postgpowania przy przeniesieniu (TRANSKRYPCJI) zagraiicznego dokumentu stanu
cywilnego

b) archiwalnym.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4, odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogg by¢ organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania
publiczne lub dziatajgce na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére
wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

6. Pani/Pana dane osobowe nie bedg priekazywane do panstw trzecich, a wigc poza teren
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) oraz do organizacji miedzynarodowych.

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
okreslonego w pkt 4 a, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zakladowych.

8. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujace
uprawnienia:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych,

b)  prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sg
nieprawidtowe lub niekompletne;

c) prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
w przypadkach okreslonych w art.17 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych,

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych
w art.18 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych,

e) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, z przyczyn
zwigzanych z Pani/Pana szczeg6lng sytuacja.

9.  Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w Warszawie ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy rozporzadzenia.

10. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma charakter
obowigzkowy, gdyz przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa.

11.  Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany (w tym w formie
profilowania), mogacy wywolywa¢ wobec Pani/Pana skutki prawne lub w podobny sposéb
istotnie wptywac na Pani/Pana sytugcje. '



