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	WYDAWANIE ZAŚWIADCZEŃ O ZGŁOSZENIU ZAWIESZENIA CERTYFIKATÓW ORAZ 
O ZGŁOSZENIU COFNIĘCIA ZAWIESZENIA CERTYFIKATÓW W DOWODZIE OSOBISTYM
	Wydanie: 4

	
	
	  Data wydania:     
23.09.2026 r.



Podstawa Prawna
Ustawa o dowodach osobistych z dnia 6 sierpnia 2010r. 
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w spawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu z dnia 23 lipca 2025 r.
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego z dnia 26 lutego 2019r. 
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego.

I. Wymagane dokumenty
· dowód osobisty (w przypadku zgłoszenia cofnięcia zawieszenia certyfikatów                      w dowodzie osobistym),
· ważny paszport lub inny dokument potwierdzający tożsamość (do wglądu),
· pełnomocnictwo szczególne do dokonania określonej czynności (gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika),
· postanowienie sądu (do wglądu) – jeśli wniosek jest składany przez opiekuna prawnego lub kuratora -w imieniu osoby, która nie posiada zdolności do czynności prawnych albo ma ograniczoną zdolność do czynności prawnych.

Jeżeli chcesz załatwić sprawę elektronicznie:
Usługi zawieszenia lub cofnięcia zawieszenia certyfikatów w dowodzie osobistym można dokonać poprzez:
· stronę internetową: www.gov.pl,
· aplikację mObywatel.

II.	Opłata
Nie pobiera się.

	III .	Termin załatwienia sprawy
Bez zbędnej zwłoki.

	IV.	Jednostka odpowiedzialna
Urząd Miejski w Płońsku, ul. Płocka 39 (wejście od ul. 1-go Maja) , 09 – 100 Płońsk,
pon. 8.00-18.00, wt.-pt. 8.00-16.00
tel. 023 663 13 00, 023 662 26 91
e-mail: plonsk@plonsk.pl,
Przyjęcie dokumentów i załatwienie sprawy:
Wydział Spraw Obywatelskich i Działalności Gospodarczej  /parter budynku
tel.  023 663 13 31, 023 663-13-30
adres do e-doręczeń: AE:PL-30223-95203-FVBTF-13
	V.	Tryb odwoławczy
Nie przysługuje. 

VI. 	Uwagi
    
1. Zgłoszenia zawieszenia lub cofnięcia zawieszenia certyfikatów zamieszczonych               w warstwie elektronicznej dowodu osobistego dokonuje posiadacz dowodu osobistego mający pełną zdolność do czynności prawnych, który czasowo utracił kontrolę nad 
dokumentem.
2. W imieniu osoby nieposiadającej zdolności do czynności prawnych lub posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych zgłoszenia dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator.
3. [bookmark: mip46790236][bookmark: mip46790235][bookmark: mip46790234]Certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego podlegają 
zawieszeniu na okres nie dłuższy niż 14 dni, licząc od dnia dokonania zgłoszenia. 
Jeżeli w tym okresie nie nastąpi cofnięcie zawieszenia tych certyfikatów, certyfikaty 
te oraz dowód osobisty podlegają unieważnieniu z mocy prawa.
4. Osobie dokonującej zgłoszenia osobiście wydaje się zaświadczenie potwierdzające datę i godzinę dokonania zgłoszenia. 
5. Osobie dokonującej zgłoszenia w formie dokumentu elektronicznego,                    zaświadczenie wydaje się na żądanie. 

Podpis osobisty posiadacza dowodu osobistego złożony w okresie zawieszenia albo po unieważnieniu certyfikatu podpisu osobistego nie wywołuje skutków prawnych. 
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