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Podstawa Prawna:
Ustawa z dnia 6 marca 2018r. - Prawo przedsiębiorców
Ustawa z dnia 6 marca 2018r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiębiorcy
Ustawa z dnia 6 marca 2018r. o zasadach uczestnictwa przedsiębiorców zagranicznych 
i innych osób zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 18 grudnia 2024r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności
Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego
Ustawa z dnia 5 lipca 2018r. o zarządzie sukcesyjnym przedsiębiorstwem osoby fizycznej
Ustawa z dnia 18 listopada 2020r. o doręczeniach elektronicznych 

I. Wymagane dokumenty

WNIOSEK DO CENTRALNEJ EWIDENCJI I INFORMACJI 
O DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ CEIDG-1 (formularz SO.K1.F1)
Jest wnioskiem głównym na podstawie którego można:
• dokonać wpisu do Centralnej Ewidencji I Informacji o Działalności     Gospodarczej, 
• zgłosić zmianę wpisu w CEIDG,
• zawiesić działalność gospodarczej,
• wznowić działalność gospodarczej,  
• wykreślić przedsiębiorcę z CEIDG. 

1. Załączniki do wniosku CEIDG-1
· CEIDG-RD – Wykonywana działalność gospodarcza
· CEIDG-MW – Dodatkowe miejsca wykonywania działalności gospodarczej
· CEIDG-RB – Informacja o rachunkach bankowych
· CEIDG-SC – Udział w spółkach cywilnych
· CEIDG-POPR – Korekta wniosku do CEIDG
· CEIDG-PN – Pełnomocnictwa
· CEIDG-ZS- Zarządca sukcesyjna
· CEIDG-AD- Informacja o administratorach skrzynki e-Doręczeń

2. Dokument tożsamości do wglądu (dowód osobisty lub paszport)
3. W przypadku osoby działającej w imieniu wnioskodawcy, należy przedłożyć pełnomocnictwo (nie dotyczy osób wpisanych jako pełnomocnicy w CEIDG) wraz potwierdzeniem opłaty skarbowej (nie dotyczy pełnomocnictwa udzielonego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu, rodzeństwu)

II. Opłaty
Wszelkie czynności związane z wpisem do CEIDG są BEZPŁATNE. 
Do wszystkich przypadków oferowania wpisu do rejestru przedsiębiorców za opłatą należy podchodzić ze szczególną ostrożnością, gdyż są to oferty komercyjne.

Opłata skarbowa za udzielenie pełnomocnictwa – 17,00 zł.  
       
Opłatę należy uiścić:
· bezgotówkowo – na rachunek bankowy Urzędu Miejskiego w Płońsku
 nr 95 8230 0007 0004 5636 2000 0092, prowadzony w Banku Spółdzielczym 
w Płońsku,
· w opłatomacie Urzędu Miejskiego w Płońsku (parter budynku),
· poprzez płatności online dostępne pod adresem https://oplaty.plonsk.pl/

III. Termin załatwienia sprawy

1. Wniosek do CEIDG (o wpis, zmianę wpisu, zawieszenie, wznowienie działalności gospodarczej, wykreślenie przedsiębiorcy z CEIDG)-organ gminy przekształca wniosek papierowy na formę dokumentu elektronicznego  i przesyła do CEIDG nie później niż następnego dnia roboczego od dnia jego otrzymania.
2. W przypadku, gdy wniosek jest niepoprawny organ gminy niezwłocznie wzywa                                                  do skorygowania lub uzupełnienia wniosku, wskazując uchybienia, w terminie 7 dni roboczych pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania. 

IV. Jednostka odpowiedzialna

Urząd Miejski w Płońsku, ul. Płocka 39,09-100 Płońsk, (wejście od ul. 1-go Maja)
pon.  8.00-18.00, wt.-pt. 8.00-16.00
Przyjęcie dokumentów i załatwienie sprawy: 
Wydział Spraw Obywatelskich i Działalności Gospodarczej  
tel. 023 663-13-36
e-mail: plonsk@plonsk.pl, umplonsk@bip.org.pl
adres do e-doręczeń: AE:PL-30223-95203-FVBTF-13

V. Tryb odwoławczy

[bookmark: highlightHit_3]Centralną Ewidencję i Informację o Działalności Gospodarczej prowadzi w systemie teleinformatycznym minister właściwy do spraw gospodarki.
Przyjęcie wniosku, przekształcenie go w formę dokumentu elektronicznego i przesłaniem                              do CEIDG jest czynnością materialno-techniczną, od której nie przysługuje odwołanie.

VI. Uwagi
Centralna Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej (CEIDG) to rejestr firm, który zawiera informacje o przedsiębiorcach prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą w Polsce.
W rejestrze znajdują się wyłącznie wpisy przedsiębiorców, którzy:
· prowadzą jednoosobową działalność gospodarczą
· są wspólnikami spółek cywilnych osób fizycznych
Przedsiębiorca może podjąć działalność gospodarczą po dokonaniu zgłoszenia do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG). Zaświadczenia o wpisie w CEIDG dotyczące przedsiębiorców będących osobami fizycznymi w zakresie jawnych danych, mają formę dokumentu elektronicznego albo wydruku ze strony internetowej CEIDG www.biznes.gov.pl
Wniosek o wpis do CEIDG możesz złożyć na 3 sposoby:
1. Online - przez internet
· po wejściu na stronę główną biznes.gov.pl należy wybrać usługę "Zarejestruj działalność gospodarczą". Zalogować się przez Login.gov.pl, wykorzystując profil zaufany lub e-dowód. Jeśli to pierwsze logowanie system przeprowadzi przez proces zakładania konta. Wystarczy zaznaczyć opcje, które cię dotyczą lub wpisać dane, o które zapyta kreator, a system sam przygotuje wniosek o wpis do rejestru przedsiębiorców a także zgłoszenie do ZUS/KRUS, GUS i urzędu skarbowego. Należy podpisać wniosek  profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym
· przez stronę banku - wniosek online można złożyć także poprzez bankowość internetową wybranych banków
2. W urzędzie gminy
Wniosek można złożyć osobiście w dowolnym urzędzie miasta lub gminy. Urzędnik potwierdzi przyjęcie wniosku i najpóźniej następnego dnia wprowadzi dane 
z wniosku do systemu CEIDG. W urzędzie należy potwierdzić swoją tożsamość, dlatego koniecznym jest zabrać ze sobą dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający tożsamość.

3. Pocztą
Wypełniony wniosek można wysłać listem poleconym. W takim przypadku powinien być on opatrzony własnoręcznym podpisem wnioskodawcy potwierdzonym przez notariusza.
Przedsiębiorca możne zarejestrować działalność gospodarczą dzwoniąc pod numer telefonu 801 055 088. Po rozmowie telefonicznej otrzyma sms z numerem wniosku, z którym należy udać się do dowolnego urzędu gminy osobiście wraz z dokumentem tożsamości.  


INTEGRALNĄ CZĘŚCIĄ WNIOSKU O WPIS DO CEIDG  
jest:
1) zgłoszenie do Głównego Urzędu Statystycznego i uzyskanie numeru REGON
2) zgłoszenie do Urzędu Skarbowego i uzyskanie numeru NIP
3) zgłoszenie płatnika składek albo jego zmiany w rozumieniu przepisów o systemie ubezpieczeń    społecznych albo zgłoszenia oświadczenia o kontynuowaniu ubezpieczenia społecznego rolników                      w rozumieniu przepisów o ubezpieczeniu społecznym rolników (ZUS/KRUS).

ZMIANA WPISU W CEIDG

Dane we wpisie w CEIDG dzielą się na 2 kategorie: 
· Ewidencyjne, które zawierają m in. imię i nazwisko, nr PESEL, data urodzenia, nazwa firmy, nr identyfikacyjny REGON, numer identyfikacji podatkowej NIP, obywatelstwo, adres do doręczeń, dres do doręczeń elektronicznych, oraz adres stałego miejsca wykonywania działalności gospodarczej, przedmiot wykonywanej działalności- kody PKD oraz inne dane kontaktowe
· Informacyjne, które zawierają m in. datę rozpoczęcia wykonywania działalności, numer NIP I REGON spółki cywilnej, dane przedstawiciela ustawowego, datę zawieszenia i wznowienia działalności gospodarczej, datę zaprzestania wykonywania działalności gospodarczej, informację o wykreśleniu przedsiębiorcy z CEIDG, informację o małżeńskiej wspólności majątkowej, informacje związane        z zarządem sukcesyjnym)
Wniosek o zmianę wpisu w CEIDG oraz innych danych przedsiębiorca powinien złożyć 
w terminie 7 dnia od dnia powstania zmiany. 
Prawo do dowolnego kształtowania danych informacyjnych na wpisie jest obowiązkiem przedsiębiorcy - na przedsiębiorcy spoczywa odpowiedzialność za poprawność treści wpisu. 


ZAWIESZENIE WYKONYWANIA DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ

Wniosek o zawieszenie działalności gospodarczej przedsiębiorca może złożyć zarówno przed, w dniu jak i po planowanej dacie zawieszenia.
W okresie zawieszenia przedsiębiorca nie może prowadzić działalności: 
· świadczyć usług, 
· sprzedawać towarów czy podpisywać nowych umów z klientami. 
W okresie zwieszenia przedsiębiorca może:
· przyjmować lub regulować należności powstałe przed datą zawieszenia, 
· wykonywać czynności zabezpieczające źródło przychodów,
· zostać poddanym kontroli.
Zawieszenie wykonywania działalności gospodarczej przysługuje przedsiębiorcom, którzy nie zatrudniają pracowników. 
Przedsiębiorca wpisany do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej może zawiesić wykonywanie działalności gospodarczej na czas nieokreślony albo określony, nie krótszy jednak niż 30 dni.
Zawieszenie działalności gospodarczej oraz spółki cywilnej to dwie niezależne czynności. Każdą z form działalności przedsiębiorca może zawieszać i wznawiać bez wpływu na pozostałe. 
Należy pamiętać, że spółkę cywilną zawiesza się i wznawia w Urzędzie Skarbowym i GUS - tam, gdzie została zarejestrowana. 
W CEIDG ten fakt zgłasza się na wniosku o zmianę dopiero po dopełnieniu formalności 
w GUS i US oraz po faktycznej dacie zawieszenia spółki cywilnej.

WZNOWIENIE WYKONYWANIA DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ

Wniosek o wznowienie działalności przedsiębiorca można złożyć zarówno przed, w dniu jak i po planowanej dacie wznowienia. Należy jednak pamiętać, by zachować inne terminy (na przykład płatność składek czy zaliczek na podatek) wynikające z przepisów prawa. Jeśli przedsiębiorca planuje wskazać przeszłą datę wznowienia i nie ma pewności, należy skontaktować się z urzędem skarbowym oraz ZUS/KRUS. Należy pamiętać, że spółkę cywilną zawiesza się i wznawia w Urzędzie Skarbowym i GUS - tam, gdzie została zarejestrowana. W CEIDG ten fakt zgłasza się na wniosku o zmianę dopiero po dopełnieniu formalności w GUS i US oraz po faktycznej dacie wznowienia spółki cywilnej.


WNIOSEK O WYKREŚLENIE PRZEDSIĘBIORCY Z CEIDG

Wniosek o wykreślenie działalności gospodarczej należy złożyć w sytuacji, gdy już faktycznie zakończono prowadzenie działalności we wszystkich formach – indywidualnej oraz spółce cywilnej. 
Informacja o zaprzestaniu wykonywania działalności gospodarczej
1. Data trwałego zaprzestania działalności gospodarczej – ostatni dzień prowadzenia działalności gospodarczej. 
2. Rezygnacja z zaprzestania wykonywania działalności – należy zaznaczyć to pole, jeśli przedsiębiorca wypełnia wniosek o zmianę na wpisie wykreślonym i planuje przywrócić swój wpis – kontynuować prowadzenie działalności (anulować zamknięcie).
3. Przekształcenie w jednoosobową spółkę kapitałową – należy zaznaczyć to pole, jeśli przedsiębiorca przekształcił swoją jednoosobową działalność gospodarczą (nie spółkę cywilną) w jednoosobową spółkę z o.o. lub akcyjną. Nie należy używać tej opcji, jeśli przedsiębiorca wniósł swoją firmę do wieloosobowej spółki prawa handlowego.
4. Nie podjęto działalności – należy zaznaczyć to pole, jeśli faktycznie przedsiębiorca nie podjął lub nie planował podjąć działalności. Każdy może skorzystać z tej opcji przed planowaną datą rozpoczęcia. Jeśli przedsiębiorca chce zgłosić ten fakt po planowanej dacie rozpoczęcia – należy upewnić się w US i ZUS/KRUS, czy masz do tego prawo.

Przedsiębiorca podlega wykreśleniu z CEIDG z urzędu, w drodze decyzji administracyjnej ministra właściwego do spraw gospodarki, w przypadku:
1) stwierdzenia trwałego zaprzestania wykonywania przez przedsiębiorcę działalności gospodarczej;
2) utraty przez przedsiębiorcę uprawnień do wykonywania działalności gospodarczej przysługujących na podstawie art. 5 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. 
o zasadach uczestnictwa przedsiębiorców zagranicznych i innych osób zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
3) gdy wpis został dokonany z naruszeniem prawa.

Wykreślenie przedsiębiorcy z CEIDG następuje niezwłocznie, nie później niż 
w terminie 7 dni od dnia:
1) zgłoszenia do CEIDG informacji o prawomocnym orzeczeniu zakazu prowadzenia działalności gospodarczej, z wyjątkiem orzeczenia zakazu prowadzenia określonej działalności gospodarczej;
2) wprowadzenia do systemu teleinformatycznego informacji o zgonie przedsiębiorcy.

UWAGA
       
Od 1 stycznia 2025 r. obowiązuje Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 18 grudnia 2024r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) 
(tekst jednolity Dz. U z 2024 r. poz. 1936)
Przedsiębiorcy, którzy nie dokonali aktualizacji kodów PKD swoich wpisach w CEIDG powinni dokonać aktualizacji do dnia 31 grudnia 2026 r.


Od 1 stycznia przedsiębiorcy rozpoczynający działalność gospodarczą mają obowiązek utworzyć skrzynkę do e-Doręczeń.
e-Doręczenia to usługa rejestrowanego doręczenia elektronicznego, która umożliwia wysyłanie i odbieranie korespondencji elektronicznie, ze skutkiem równoważnym z listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.
Od 01.10.2026r. wszyscy przedsiębiorcy zarejestrowani w CEIDG
 mają obowiązek posiadania skrzynki do e-Doręczeń.


WIĘCEJ INFORMACJI DLA PRZEDSIĘBIORCÓW NA STRONIE WWW.BIZNES.GOV.PL
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