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Podstawa Prawna:
· Ustawa z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności.
· Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego.
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej.
· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 2017r. w sprawie opłat 
za udostępnianie danych z rejestrów mieszkańców oraz rejestru PESEL.
· Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 14 lipca 2022r. w sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z rejestru mieszkańców i rejestru PESEL oraz trybu uzyskania zgody na udostępnienie danych.
· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 październik 2011r. w sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z Rejestru Dowodów 
Osobistych oraz dokumentacji związanej z dowodami osobistymi.
· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 listopada 2011r. w sprawie opłat za udostępnienie danych z Rejestru Dowodów Osobistych i dokumentacji związanej
z dowodami osobistymi.
I. Wymagane dokumenty
1. Wniosek o udostępnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkańców oraz rejestru PESEL SO.K17.F1
2. Wniosek o udostępnienie danych w trybie jednostkowym z rejestru dowodów osobistych SO.K17.F2
3. Wniosek o udostępnienie dokumentacji związanej z dowodem osobistym SO.K17.F3.
4. Dowód osobisty/paszport lub inny dokument potwierdzający tożsamość (do wglądu).
Załączniki:
a) potwierdzenie opłaty za udostępnienie danych z rejestru mieszkańców/rejestru PESEL/rejestru dowodów osobistych bądź dokumentacji związanej z dowodem osobistym,
b) dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa,
c) potwierdzenie opłaty skarbowej za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa,
d) dokumenty potwierdzające interes prawny w uzyskaniu przez wnioskodawcę danych 
z rejestru mieszkańców, rejestru PESEL, rejestru dowodów osobistych oraz dokumentacji związanej z dowodami osobistymi.
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II. Opłaty
1. Opłata skarbowa za udostępnianie danych jednostkowych z rejestru mieszkańców, rejestru PESEL, rejestru dowodów osobistych oraz dokumentacji związanej z dowodem osobistym- 
31,00 zł.
WYJĄTEK: dane z rejestru mieszkańców, rejestru PESEL niezbędne do sporządzenia aktu poświadczenia dziedziczenia – bezpłatnie.
2. Opłata skarbowa od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa- 17,00 zł.
Opłatę należy uiścić
· bezgotówkowo – na rachunek bankowy nr 95 8230 0007 0004 5636 2000 0092, prowadzony w Banku Spółdzielczym w Płońsku,
· w opłatomacie Urzędu Miejskiego w Płońsku (parter budynku).
· poprzez płatności online dostępne pod adresem https://oplaty.plonsk.pl/
ZWOLNIENIE Z OPŁATY SKARBOWEJ OD PEŁNOMOCNICTWA
Załącznik do ustawy o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r., część IV.
III. Termin załatwienia sprawy

Bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w ciągu miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.
IV. Jednostka odpowiedzialna

Urząd Miejski w Płońsku, ul. Płocka 39 (wejście od ul. 1-go Maja), 09 -100 Płońsk,
pon. 8.00-18.00, wt.-pt. 8.00-16.00
tel. 023 663 13 00, 023 662 26 91
e-mail: plonsk@plonsk.pl, burmistrz@plonsk.pl
Przyjęcie dokumentów i załatwienie sprawy:
Wydział Spraw Obywatelskich i Działalności Gospodarczej (parter budynku)
tel. 023 663 13 31, 023 663 13 30, 23 663 13 36
adres do e-doręczeń: AE:PL-30223-95203-FVBTF-13
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V. Tryb odwoławczy

Od decyzji służy stronom prawo wniesienia odwołania do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie, za pośrednictwem Burmistrza Miasta Płońsk, w terminie 14 dni od daty jej doręczenia.
VI. Uwagi
WE WNIOSKU NALEŻY UZASADNIĆ POTRZEBĘ UZYSKANIA DANYCH (WSKAZAĆ INTERES PRAWNY LUB FAKTYCZNY).
Przykłady dokumentów potwierdzających interes prawny:

Wezwanie sądowe, wezwanie komornicze, dokumenty potwierdzające zobowiązanie osoby, której dane mają być udostępnione wobec wnioskującego o udostępnienie danych (np. kopie umów, wezwań do zapłaty, faktur, wyroków sądowych itp.).
	Opracował/ data
	Sprawdził/ Zatwierdził/ data
	nr egz.

	                       Sylwia Obidzińska
Inspektor ds. ewidencji działalności gospodarczej
                               23.09.2026r.

	                     Magdalena Potrzuska
Dyrektor Wydziału Spraw Obywatelskich                          i Działalności Gospodarczej
23.09.2026r.
	


