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Podstawa Prawna:

Ustawa z dn. 08.03.1990 r. 0 samorzadzie gminnym.

Ustawa z dnia 27.03.2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.
Ustawa z dnia 09.10.2015 r. o rewitalizacji.

Ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej.

l. Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego oraz potozenia nieruchomosci na obszarze
rewitalizacji GP.K1.F1lub w innej formie, zawierajgcy imie i nazwisko lub nazwe
whnioskodawcy, jego wtasnoreczny podpis oraz adres, wskazanie faktéw lub okreslenie
stanu prawnego, ktéry wymaga potwierdzenia faktéw lub okreslenie stanu prawnego,
ktéry wymaga potwierdzenia przez organ w formie zaswiadczenia.

2. W przypadku dziatania przez petnomocnika albo prokurenta - petnomocnictwo do
reprezentowania wnioskodawcy albo dokument stwierdzajgcy udzielenie prokury
(oryginat lub jego podpis urzedowo poswiadczony - adwokat, radca prawny, rzecznik
patentowy, a takze doradca podatkowy mogg sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im
petnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéw wykazujgcych ich umocowanie).

3. Zataczniki: dowdd uiszczenia optaty skarbowej.

UWAGA:

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw Wnioskodawca zostanie
wezwany do ich uzupetnienia w terminie 7 dni (termin zatatwienia sprawy liczy sie od
daty ztozenia wszystkich wymaganych dokumentéw).Nie uzupetnienie brakujacych
dokumentéw w okreslonym terminie bedzie skutkowad pozostawieniem wniosku bez
rozpoznania.

Il. Optaty

Optata skarbowa:

- od wydania zaswiadczenia - 17,00 zt.

- od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa albo prokury -
17,00 zt (nie dotyczy petnomocnictw udzielanych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu
lub rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej).

Optate nalezy uisci¢ w kartg ptatnicza w optatomacie na parterze budynku Urzedu

(poniedziatek 800-1800, wtorek-pigtek 800-1600 ) albo bezgotéwkowo - na rachunek

bankowy nr 95 8230 0007 0004 5636 2000 0092, prowadzony w Banku Spétdzielczym w

Ptonsku.

Jezeli podanie wnosi sie do urzedu w formie dokumentu elektronicznego, optate skarbowg

nalezy uisci¢ bezgotéwkowo na ww. rachunek bankowy i dowdd optaty zataczy¢ do

podania.

Obowiazek zaptaty optaty skarbowej powstaje z chwila ztozenia wniosku.
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Ill. Termin zatatwienia sprawy

Bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w terminie 7 dni.

UWAGA:

Zgodnie z art. 35 § KPA do terminu w/w nie wlicza sie terminéw przewidzianych

w przepisach prawa dla dokonania okreslonych czynnosci, okreséw zawieszenia
postepowania oraz okreséw opéznieh spowodowanych z winy strony albo z przyczyn
niezaleznych od organu.

O kazdym przypadku nie zatatwienia sprawy w powyzszych terminach strony zawiadamia
sie, podajgc przyczyny zwioki i wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy.

IV. Jednostka odpowiedzialna

Urzad Miejski w Ptonsku, ul. Ptocka 39 (wejscie od ul. 1-go Maja) , 09 - 100 Ptonisk,
pon. 8.00-18.00, wt.-pt. 8.00-16.00

Przyjecie dokumentéw:

Kancelaria Urzedu /parter budynku/ tel. 023 662 26 91, 023 662 27 25

e-mail: plonsk@plonsk.pl, umplonsk@bip.org.pl,

elektroniczna skrzynka podawcza e-PUAP: epuap.gov.pl;

adres e-doreczen: AE:PL-30223-95203-FVBTF-13

Zatatwienie sprawy:

Wydziat Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami, pokdj nr 2 na
parterze,

Osoba prowadzaca sprawe: Ireneusz Sikorski, tel. 023 663 13 23.

V. Tryb odwotawczy

Zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia wnosi sie, w terminie 7
dni od daty doreczenia postanowienia stronie, do Samorzagdowego Kolegium
Odwotawczego w Ciechanowie za posrednictwem organu, ktéry postanowienie wydat.

VI. Uwagi
Brak uwag.
Opracowat/ data | Sprawdzit / Zatwierdzit/data | nr egz. |
DYREKTOR
inspektor ds. zagospodarowania Wydziatu Planowania
przestrzennego Przestrzennego

i gospodarki nieruchomosciami i Gospodarki Nieruchomosciami
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Ewa Grzeszczak

Ireneusz Sikorski, dn. 24.09.2026 . dn. 24.09.2026 .
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